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Forord till den engelska originalversionen

ALLA SOM ARBETAR med terminologi, till exempel med att samman-
stilla en terminologisk ordlista, méste veta var man finner svar pa ett
antal fragor innan de ens kan paborja sjalva arbetet: Var borjar man,
var finner man tillforlitliga kallor, och vilken typ av information ska
man samla in? Hur strukturerar och registrerar man informationen,
och nir dr datorn ett bra hjalpmedel? Hur haller man isir de olika spréa-
ken, hur skriver man definitioner, och hur organiserar man hela arbets-
processen? Dessa fragor dyker upp varje gang ett terminologiskt pro-
jekt paborjas, och det ar darfor fornuftigt att forsoka tillimpa bepro-
vade losningar. De metoder som anvinds vid projektarbete passar ock-
sd vil vid terminologiarbete. Aven de praktiska detaljer som man stoter
pd under arbetets gang dr ofta av en sddan karaktir att de kan [9sas
med hjilp av standardiserade metoder eller modeller. En forteckning
over anviandbara standarder finns pd s. 12—-13.

Andra och mindre vanliga fragor handlar om ordlistans kvalitet.
Ofta dyker fragan om kvalitet upp forst i terminologiprojektets slutfas,
eller till och med efter det att sjdlva ordlistan publicerats. For dven om
en termsamling bygger pa bista mojliga kallor bor den inte publiceras
utan en bearbetning. En ordlistas viktigaste kvalitetskdnnetecken dr
dess innehallsliga konsekvens, det vill sdga att den bestar av klara rela-
tioner mellan begrepp, vilket framgér i tydliga och icke motsagelseful-
la definitioner och termer. Denna struktur uppnds enbart genom att
materialet utarbetas systematiskt. Mdlsittningen med Guide to Termi-
nology ar att ge en kortfattad introduktion till metoderna och princi-
perna for systematiskt terminologiarbete samt att visa hur dessa meto-
der kan tillimpas i praktiken. Guide to Terminology ar kortfattad och
darfor inte heltickande. Kompletterande upplysningar finns emellertid
att hamta i standarderna som finns fortecknade pa s. 12—13. Dessa
standarder bor vara obligatorisk ldsning for den som leder en termino-
logiarbetsgrupp. Den mest virdefulla tillgdngen i ett terminologiarbe-
te dr dock lang erfarenhet och praktik inom omrédet. En erfaren ter-
minolog kan dirfor erbjuda ovarderlig hjalp med att overbrygga de
hinder som oundvikligen dyker upp i alla terminologiprojekt. Arbets-
grupper som paborjar ett terminologiprojekt for forsta gdngen rekom-



menderas darfor att anlita en erfaren terminolog narhelst det ar moj-
ligt.

Aven om systematiskt terminologiarbete uppenbart hojer kvaliteten
pd en ordlista kan det forsta intrycket vara att metoden verkar vara allt-
for komplicerad, tidskravande och dyr for att tillimpas. Men det stim-
mer faktiskt inte. Lang erfarenhet och statistiska bevis fran tidigare
projekt har visat att tillimpningen av terminologiska metoder, efter det
att den forsta inlarningstroskeln passerats, verkligen resulterar i for-
kortad projekttid och avsevirt minskade totalkostnader.

Denna guide har tillkommit som en biprodukt av internationell stan-
dardisering. Det ursprungliga initiativet kom fran anvindare som upp-
levde ett behov av en kortfattad introduktion till metoderna och prin-
ciperna for praktiskt terminologiarbete. Ett stort antal hogt skattade
kolleger och terminologiintresserade amnesspecialister fran Norge,
Sverige, Finland, Kanada och Osterrike har varit till stor hjilp fér mig
med anvidndbara och insiktsfulla kommentarer, och jag vill hirmed
tacka dem alla.

Helsingfors i december 1996

Heidi Suonuuti

Forord till andra utgdvan
av den engelska originalversionen

DEN REVIDERADE andra utgdvan av Guide to Terminology innehaller
endast ett fatal andringar: uppenbara fel och utelamningar har korri-
gerats.

Nir Guide to Terminology ursprungligen sammanstilldes under
1996 fanns dnnu ingen enkel och kortfattad handledning i terminolo-
gi tillganglig. De internationella standarderna var alltfor teoretiska och
komplicerade for praktiskt terminologiarbete, och reviderade versio-
ner lag dnnu pa ett planeringsstadium. Vanligen utarbetas fackordlis-
tor av grupper som bestdr av representanter fran sjilva fackomradet i
fraga. Dessa grupper fattar ofta motvilja mot teori, eftersom de finner
den timligen oanvindbar. Vad som behovdes var en handledning som
med hjilp av exempel tog upp minsta mojliga teori som behovs for ter-
minologiarbete. Att det fanns behov av en handledning av denna typ
visade sig enligt min mening i att den snabbt oversattes till fyra sprak,
namligen esperanto, kroatiska, kinesiska och spanska (den sistnimnda
har dock dnnu ej publicerats).

Under de senaste dren har en ny uppsittning internationella stan-
darder publicerats. Dessa standarder dr mer praktiskt inriktade och
kortfattade an forut. Trots detta verkar det som om denna guide fort-
farande fungerar vil som en introduktion till terminologins varld.

Helsingfors i september 2001

Heidi Suonuuti



Forord till den svenska versionen

TNC HAR UNDER manga ar samarbetat med Heidi Suonuuti i det in-
ternationella standardiseringsarbetet inom ISOs tekniska kommitté 37
(ISO/TC 37 Terminology and other language and content resources).
Vivilkomnade hennes initiativ att skriva en kortfattad introduktion pa
engelska till metoder och principer i praktiskt terminologiarbete som
ett svar pa de behov som bland annat tekniska sekreterare i olika stan-
dardiseringskommittéer visat. Var avsikt har hela tiden varit att 6ver-
satta Heidi Suonuutis Guide to Terminology till svenska. Forst i sam-
band med projektet TISS (Terminologisk infrastruktur i Sverige), som
TNC arbetar med under dren 2002—2004, har detta blivit mojligt. Den
svenska versionen har fatt namnet Terminologiguiden. En introduk-
tion till terminologiarbete i teori och praktik.

TISS-projektet syftar till att bilda ndtverk av personer med termino-
logiskt samordningsansvar. Sarskilda utbildningsinsatser kommer att
kravas for dessa sd kallade terminologisamordnare. Terminologi-
guiden dr tinkt att da fungera som en forsta introduktion till termino-
logiarbetets metoder och principer.

I den svenska versionen har en del bearbetning gjorts, bland annat i
syfte att gora Terminologiguiden mer anviandbar dven utanfor ISO-
kretsar. S4 har till exempel kapitel 4 forkortats och kapitlen 3, 5 och 6,
liksom ”Lathund for terminologiarbete”, omarbetats i ganska hog
grad. Vidare har forteckningen 6ver ISO-standarder pd s. 12—13 upp-
daterats och termforteckningen pa s. 38—39 reviderats och omarbetats.

Alla strykningar och all bearbetning har skett i samrad med Heidi
Suonuuti.

Solna i januari 2004

Anna-Lena Bucher
Vd for Terminologicentrum TNC
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10 Terminologiguiden

Inledning

Terminologiguiden bygger pa de internationella standarderna ISO 704,
ISO 860 och SS-ISO 10241 (for fullstandiga titlar, se s. 12—13) och ger
de grundlaggande upplysningar som behovs for att man ska lyckas med
ett terminologiprojekt. Guiden riktar sig darfor till alla arbetsgrupper
som har terminologiarbete som sin uppgift. I guiden fir man praktiska
exempel pd hur man skriver definitioner som bygger pd en regelratt ter-
minologisk analys, men den ersitter inte en erfaren terminolog. Erfarna
terminologer bor anlitas nir det ar mojligt och sarskilt under initial-
skedet av ett terminologiprojekt.

For information och hjalp med terminologiprojekt, var vanlig kon-
takta din inhemska terminologiorganisation (i Sverige TNC och i Fin-
land TSK) eller ndgon av de andra medlemsorganisationerna inom
Nordterm (se s. 40).

Terminologicentrum TNC

Vdstra vagen7 B

SE-169 61 Solna

Sverige

E-post: tnc@tnc.se
Webbadress: http://www.tnc.se

Sanastokeskus TSK ry — Terminologicentralen TSK rf
Albertsgatan 23 A 12

Fl-oo120 Helsingfors

Finland

E-post: tsk@tsk.fi

http://www.tsk.fi

ISO/TC 37-sekretariatet kan pa begdran dven tillhandahalla namn och
adresser pa utbildade terminologer i andra lander. Kontakt kan da tas
med:

Infoterm (International network for terminology): http://www.infoterm.org
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De terminologiska arbetsmetoderna och principerna som beskrivs i
Terminologiguiden bygger pa erfarenhet som gjorts vid praktiskt
terminologiarbete. Exemplen ar relativt allmdnna och har med
avsikt forenklats.

Innan arbetet med att utarbeta en ordlista paborjas ar det viktigt
att arbetsgruppen kanner till de principer som beskrivs i kapitel 1—4.

Den arbetsgdng som bor foljas nar man utarbetar en terminolo-
gisk ordlista beskrivs narmare i kapitel 5 och 6. Mycket kortfattat
kan arbetsgdngen summeras pa foljande satt:

® begrepp identifieras

® begreppssystem upprittas
e definitioner skrivs

e termer viljs ut eller skapas

I praktiken utfors dessa arbetsmoment ofta samtidigt.

Om den har arbetsgdngen foljs, effektiviseras arbetets organisa-
tion, eftersom den overensstimmer med principerna for kvalitets-
ledning.
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Referenser

Terminologiguiden ger en kortfattad beskrivning av metoderna i ter-
minologiarbete. Mer detaljerad information finns bland annat i ett
antal standarder som utarbetats av ISO/TC 37 (Terminology and other
language and content resources). Se forteckning nedan.

Standarder om principer och metoder i terminologiarbete

¢ [SO 704:2000 Terminology work — Principles and methods (under

revidering)

¢ [SO 860:1996 Terminology work — Harmonization of concepts and
terms (under revidering)

¢ ISO 1087-1:2000 Terminology work — Vocabulary — Part 1: Theory
and application (under revidering)

Standarder om utarbetande och utformning av terminologisamlingar

¢ [SO 12199:2000 Alphabetical ordering of multilingual terminologi-
cal and lexicographical data represented in the Latin alphabet

e SS-ISO 639-1:2005 Sprakkoder — Del 1: Tvastilliga bokstavskoder

e SS-ISO 639-2:2005 Sprakkoder — Del 2: Trestilliga bokstavskoder

® SS-ISO 10241:1993 Internationell terminologistandard — Utarbe-
tande och utformning

® SS-ISO 12616:2005 Terminologiarbete — Oversittningsorienterad
terminografi

e SS-ISO 15188:2005 Terminologiarbete — Riktlinjer for projektled-
ning vid terminologistandardisering
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Standarder om datortillampningar inom terminologiomradet

¢ [SO 1087-2:2000 Terminology work — Vocabulary — Part 2:
Computer applications

¢ [SO 12200:1999 Computer applications in terminology —
Machine-readable terminology interchange format (MARTIF) —
Negotiated interchange

¢ [SO 12620:1999 Computer applications in terminology — Data
categories

¢ [SO 16642 Computer applications in terminology — Terminolo-
gical markup framework (TMF) (under publicering)
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Terminologiguiden

1 Begreppsanalys

1.1 Férhallandet mellan referent, begrepp, definition och term
Referenter ar foreteelser i verkligheten. En del ar konkreta (som till ex-
empel trad, foremal och material) och andra ar abstrakta (som till ex-
empel samhalle och halsa).

Terminologiarbete ar en tvar-
vetenskaplig metod med syfte att
ordna och éverfora kunskap. Ter-
minologiarbetets grundlaggande
element ar begreppet. Allt termi-
nologiarbete ska bygga pa att
begreppen, och relationerna dem
emellan, analyseras och struktu-
reras.

Nir vi tanker pa en referent, till exempel ett trad,
viljer vi ur vart medvetande ut ett antal egenskaper
som vi bast anser motsvara referenten. I vart huvud
blir egenskaperna till abstraktioner. Dessa abstraktio-
ner kallas for kannetecken (se 1.2). Ett visst urval
kannetecken slds sedan ihop och bildar darefter en
kunskapsenhet som kallas for begrepp. (Begreppet
trdd har bland annat f6ljande kidnnetecken: hogvuxen

vedvixt, langlivad, icke klittrande, har genomgdende
bhuvudstam, har grenar, bar rotter.)

Ett begrepp som anknyter till en unik referent kallas for individual-
begrepp (till exempel Eiffeltornet). Nar vi tanker pa flera likartade re-
ferenter (till exempel torn av olika slag) plockar vi ut de gemensamma
egenskaperna for dessa referenter och sammanstiller dem i ndgot vi
kallar for allmanbegrepp (till exempel torn). Begrepp dr abstraktioner,
sa for att vi ska kunna tala och skriva om dem behéver vi definitioner
och termer. Definitioner ar muntliga eller skriftliga beskrivningar av
begreppet, och termer ar uttryck som benamner begreppet. Termer
kan bestd av ett eller flera ord eller andra uttryck, som till exempel
symboler.

I figur 1 dr elementen vid tetraederns bas (referenter respektive ter-
mer och definitioner) konkreta eller abstrakta foreteelser i verkligheten
respektive uttryck inom ett sprak. Begreppen, som placerats pa tetra-
ederns topp, dr mentala forestallningar. For att kunna tala om dem
maste vi anvanda faststillda uttryck, det vill siga termer, eller defini-
tioner som beskriver dem.

For mer detaljerad information om begreppsanalys, se ISO 704.

1.2 Kdnnetecken

Begreppens kannetecken motsvarar referenternas egenskaper. Det

15 I BEGREPPSANALYS

O

begrepp

=

term\M referent

definition

vedvdxt som ar hégvuxen och icke klattrande
och som har genomgaende huvudstam

Figur1.

Forhallandet mellan referent, begrepp, definition och term.

finns vanligtvis en stor uppsittning kannetecken hos varje begrepp.
Vissa av dem dr sa vanliga att de inte bor anvandas for att identifiera
ett begrepp eller for att avgransa det fran andra begrepp (bade trad och
cyklar dr konkreta och hdrda och kan bada vara grona). Sarskiljande
kannetecken ar de kdnnetecken som ensamma eller tillsammans med
andra kiannetecken bestimmer begreppet och avgransar det fran and-
ra begrepp. Endast sarskiljande kannetecken ska anviandas i definitio-
ner. (S4 ar till exempel icke klittrande ett sarskiljande kannetecken for
trad i forhallande till klattervaxter. Daremot har alla vixter, inklusive
trad, rotter och darfor ar kannetecknet har rotter inte ett sarskiljande
kannetecken for trid.)

1.3 Intension och extension

Ett begrepps intension (begreppsinnehall) ar den fullstindiga uppsatt-
ning kdnnetecken som bildar ett begrepp. (Intensionen av begreppet
trdd innefattar exempelvis kiannetecknen vedvixt, icke klittrande och
har grenar.) Ett begrepps extension (begreppsomfang) ar den uppsitt-
ning referenter som ett begrepp ticker in. (Extensionen av trdd inne-
fattar alla tallar, granar, bjorkar, ekar, appeltrad och dylikt men dock
inte slakttrad!) Saval intension som extension kan anviandas for att de-
finiera begrepp (se 2.1).
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1.4 Begreppssystem

Begrepp ar inte sjdlvstindiga. De ar alltid knutna till andra begrepp pa
ett eller annat sitt, och de bildar begreppssystem som kan variera fran
relativt enkla till extremt komplicerade. I terminologiarbete dr en ana-
lys av relationerna mellan begreppen och ett inordnande av dem i be-
greppssystem en forutsittning for ett framgangsrikt definitionsskri-
vande.

Begreppssystem klassificeras enligt de typer av relationer som finns
mellan begreppen. I huvudsak urskiljs tre typer av relationer: generiska,
partitiva och associativa relationer. I praktiken arbetar man ofta med
blandade begreppssystem, dir de olika relationstyperna kombineras.

I.4.I GENERISKA RELATIONER OCH BEGREPPSSYSTEM

En generisk relation existerar ndr tva begrepp delar en identisk upp-
sattning kdnnetecken men nar ett av begreppen, det underordnade be-
greppet (underbegreppet), har dtminstone ytterligare ett sirskiljande
kdnnetecken (till exempel om #rdd ar det Gverordnade begreppet sa dr
barrtrdd det underordnade begreppet med har barr och dr nakenfroigt
som sarskiljande kannetecken). Det underordnade begreppets exten-
sion (se 1.3) dar mindre dn det 6verordnade begreppets (det finns med
andra ord firre barrtrid an det finns trad).

Ett generiskt begreppssystem bygger pa generiska relationer mellan
begreppen. Det 6verordnade begreppet delas upp i ett antal underord-
nade begrepp. Det generiska begreppssystemet innehdller ofta flera ni-
véer. Ett underordnat begrepp kan vara ett éverordnat begrepp till en
annan uppsattning underordnade begrepp och sa vidare (barrtridd kan
till exempel underindelas i gran och tall). Se figur 2.

trad

/\

barrtrad [ovtrad

larktrad ~ tall  gran bjork ek 16nn

Generiskt begreppssystem over trdd i form av traddiagram.
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Ett begrepp kan underindelas pa fler 4n ett sitt. Underindelningen av
trad kan till exempel bygga pa foljande indelningsgrunder:

e anatomi (figur 2: barrtrdd, loverdd)
e artegenskaper (figur 3: ljustrdad, skuggtrid)
e bladfallning (figur 3: bladfillande trad, stidsegront trid)

Tva underordnade begrepp, sida vid sida under samma indelnings-
grund, kallas sidoordnade begrepp (sidobegrepp). I figur 4 ar till ex-
empel ljustrid och skuggtrdd sidoordnade begrepp, medan ljustrid
och bladfillande trid inte dr det.

trad trad

ljustrad skuggtrad  bladfédllande trdd  stddsegront trad

Figur3.

Tva endimensionella begreppssystem 6ver trdd i form av traddiagram.

De underindelningar som i figur 3 l6per parallellt och oberoende av
varandra kan beskrivas som underindelningar av ett begrepp med fler
an en indelningsgrund. I terminologiarbete kan dessa underindelning-
ar behandlas som éatskilda begreppssystem men med samma overord-
nade begrepp. Det ar dock ofta enklare att forstd begreppsrelationer-
nas mangfald om begreppen slas samman och bildar ett begreppssys-
tem med fler dn en indelningsgrund, ett sd kallat flerdimensionellt be-
greppssystem (se figur 4).

Nir ett begreppssystem presenteras flerdimensionellt i ett diagram
kan indelningsgrunderna skrivas ut langs linjerna for de olika under-
indelningarna.

I.4.2 PARTITIVA RELATIONER OCH BEGREPPSSYSTEM

En partitiv relation foreligger nir det 6verordnade begreppet ar for-
knippat med en referent i dess helhet och de underordnade begreppen
ar forknippade med delar av denna helhet (till exempel ett trad och
dess delar: stam, grenar, rotter etc.).
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trad

vedvaxt som ar hdgvuxen och icke klattrande
och som har genomgdaende huvudstam

stadsegront trad bladféllande trad ljustrad skuggtrad
trad som behaller trad som arligen sarskilt ljus- sarskilt skugg-
sina blad aret om forlorar sina blad kravande trad fordragande trad
barrtrad I6vtrad

trad som har blad trad med platta, tunna,

i form av barr och mer eller mindre breda

som dr nakenfroigt eller flikade blad

larktrad tall gran bjork ek 16nn

generisk relation
indelningsgrund

Figur 4. Flerdimensionellt generiskt begreppssystem 6ver trdd i form av traddiagram.

Ett partitivt begreppssystem kan ta sig manga uttryck. Delarna som
utgor helheten kan alla vara desamma (som de tva syreatomer som ut-
gor en syremolekyl) eller olika (som de fyra drstider som utgor ett ar).
I vissa fall ar antalet bestandsdelar betydelsefullt (tva syreatomer bil-
dar en syremolekyl, tre syreatomer bildar en ozonmolekyl), i vissa and-
ra fall 4r det inte betydelsefullt (en stol kan ha ett till fyra ben). Helhe-
ten kan bestd av ett slutet system med vissa givna delar (ett ar) eller av
ett Oppet system som tillater att ytterligare delar kan ingd (en elektrisk
utrustning dr en helhet som innefattar atminstone en elektrisk appa-
rat).
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trad
vedvaxt som ar hogvuxen och icke klattrande
och som har genomgaende huvudstam

\ T

tradrot stam tradgren

del av trad med ovanjordisk sidoskott fran

uppgift att halla skottaxel trads huvudstam

fast tradet vid

underlaget och icke

Hg,ﬁtaa naring ur nédvandig en flera

Figurs. Partitivt begreppssystem éver trdd i form av kamdiagram.

Figur 5 visar ett metodiskt och korrekt dtergivet partitivt begreppssys-
tem. I praktiken kommer dock inte uttrycken #rddrot och tridgren att
ingd som termer i en ordlista over trad. De kommer i stillet att ersat-
tas med termerna rot och gren som hianvisar till mer allmanna begrepp.

I likhet med generiska begreppssystem kan partitiva begreppssystem
bestd av flera nivder och vara indelade enligt flera olika indelnings-
grunder (se figur 6).

rot [

gren | [ permanent del
trad

stam N icke-permanent del

Figur 6. Flerdimensionellt partitivt begreppssystem i form av kamdiagram.
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I.4.3 ASSOCIATIVA RELATIONER OCH BEGREPPSSYSTEM

Associativa relationer ticker en stor skala av icke-hierarkiska relatio-
ner sasom foljande:

orsak - verkan vdr - tradens bladtillvixt

tillverkare > produkt skata > skatbo

aktivitet > aktor bobyggande > figel

aktivitet > plats bobyggande > trad
papperstillverkning > pappersbruk

foremal - plats bo > trdd

pappersmaskin > pappersbruk
foremal > aktivitet appeltrad > fruktplockning
verktyg > funktion  pappersmaskin > papperstillverkning
material > produkt  trd > papper

De associativa relationerna mellan begrepp i ett begreppssystem kan
variera (se figur 7).

kokning pappersmaskin
behandling av fiberravara i varme och med maskin for tillverkning av papper
vatten, vanligen med tillsats av kemikalier i i sammanhdngande bana

syfte att frigora fibrer

752 Yo%

trad —> massaved —> pappersmassa —> mald —> papper

vedvaxt som ar fiberrdvara ur  fibermaterial suspension i formvara,
hégvuxen och  skog, bestaende avsett for vatten av huvudsakligen
icke klattrande  av framst tillverkning av pappersmassa  bestaende av
och som har stammar av trad, papper eller och annat slumpmadssigt
genomgaende  avsedd for papp ramaterial, fran fordelade
huvudstam tillverkning av uppslagning till fibrer

massa bildning av

bana eller ark

Figur7.

Associativt begreppssystem i form av pildiagram.

- Relationer:

1. ursprung -> produkt

2. material > process

3. process > produkt

4. material - maskin

5. maskin -> slutprodukt

Understrykningarna visar hur termer aterkommer i definitionerna av narbeslaktade begrepp.
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2 Definitioner

Kvaliteten pa en terminologisk ordlista beror huvudsakligen pa defini-
tionernas kvalitet.

Definitionerna ska skrivas pa ett sddant satt att begreppen placeras
korrekt och beskrivs pd ett andamalsenligt sitt i sina respektive be-
greppssystem. Innan man paborjar sjilva definitionsskrivandet ir det
darfor nodvindigt att identifiera

e de begrepp inom begreppssystemet i fraga som ar nira relaterade till
varandra
e de relationstyper som rader mellan begreppen.

I figur 4, 5 och 7 finns exempel pa definitioner som bygger pa olika ty-
per av begreppsrelationer.

En definition ska beskriva endast ett begrepp. Om en term star for
fler 4n ett begrepp inom ett behandlat amnesomrade ska dessa redovi-
sas i skilda termposter i ordlistan (se vidare 6.2).

2.1 Typer av definitioner
I terminologiska ordlistor kan begrepp definieras med hjilp av

¢ intensionella definitioner som beskriver begreppets visentliga och

sarskiljande kannetecken

¢ extensionella definitioner som riaknar upp de referenter eller under-
ordnade begrepp som tacks in av begreppet.

Jamfor 1.3.

2.I.1I INTENSIONELLA DEFINITIONER

I en definition dr det vanligt att man aterger ett begrepps sarskiljande
kannetecken. Alla begrepp har ett stort antal kannetecken, och att lis-
ta alla skulle gora definitionen obegriplig. Darfor bygger en intensio-
nell definition pa ett generiskt éverordnat begrepp som innefattar de
grundldggande visentliga kdannetecknen och som placerar begreppet i
dess ratta kontext bland liknande begrepp (#rdd bland vedvixter; pap-
persmaskiner bland andra maskiner etc.). Den resterande delen av de-
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Exempel

Exempel

Exempel

finitionen innefattar de sarskiljande kdnnetecken som behovs for att
skilja detta begrepp frdn andra beslaktade begrepp.

ljustrad

sarskilt ljuskravande trad

skuggtrad

sarskilt skuggfordragande trad

adelgas

gas som inte kan bilda kemiska féreningar

For fler exempel, se definitionerna i figurerna 4, 5 och 7.

2.1.2 EXTENSIONELLA DEFINITIONER

Extensionella definitioner raknar upp alla de referenter eller de
underordnade begrepp som kan inordnas under begreppet som ska
definieras.

adelgas
helium, neon, argon, krypton, xenon eller radon

Se dven definitionen av barrtrad under 2.5.3.3.

2.2 Definitionens systematiska natur

Tydlig kommunikation forutsitter entydiga beskrivningar av begrep-
pen, och av relationerna och skillnaderna dem emellan. Det dr darfor
viktigt att man vid definitionsskrivandet vet hur begreppet passar in i
det aktuella begreppssystemet.

I generiska begreppssystem bygger den intensionella definitionen pa
det niarmast overordnade begreppet. Sarskiljande kdnnetecken valjs
darefter ut for att visa pa relationerna mellan de 6verordnade och
underordnade begreppen, samt mellan de sidoordnade begreppen.

trad
vedvaxt som ar hégvuxen och icke klattrande och som har genomgdende
huvudstam

barrtrad
trad som har blad i form av barr och som ar nakenfroigt

I partitiva begreppssystem visas en relation mellan det 6verordnade
och det underordnade begreppet i endast en av dessa begrepps defini-
tioner. (Se dven 2.5.3.2.)

23 2 DEFINITIONER

Exempel

Exempel

Exempel

sax
skarverktyg bestaende av tva i mitten forbundna saxskar som bildar formen
av ett X nar de 6ppnas och som skdr nar de stangs

saxskdr
blad i metall med en sida férsedd med egg och med 6gleformat handtag i
anden

ar

tidsenhet vars langd ar densamma som jordens omloppstid kring solen
arstid

del av ar som kénnetecknas av likartade vaderférhallanden

Nir en associativ relation foreligger mellan begrepp inleds den inten-
sionella definitionen vanligen med en term som stdr for ett generiskt

overordnat begrepp (se 2.1.1) och foljs darefter av kinnetecken som
visar pa den relevanta associativa relationen.

- timmer
stock avsedd for foradling genom
mekanisk bearbetning

timmerhus
trahus uppfort med vaggar av
liggande eller staende timmer

- tandsticka
liten stav forsedd med bransle och
tandamne eller tandsats i anden

tandsticksvirke
rundvirke for tillverkning
av tandstickor

2.3 Definitionens precision

Definitioner ska vara sa kortfattade som mojligt. Omsorgsfullt skrivna
definitioner ska endast innehdlla den information som behovs for att
placera begreppet pa ritt plats i begreppssystemet. All tilliggsinforma-
tion bor placeras i en anmirkning. Exempel pa tilliggsinformation
kan vara betydelsefulla icke-vasentliga kdannetecknen eller en upprak-
ning av typiska referenter som innefattas i begreppets extension.

stadsegront trad

trad som behaller sina blad dven under de kalla arstiderna pa de breddgra-
der dér sadana arstider féorekommer regelbundet men som kan tappa sina
blad i ett mer arktiskt klimat eller ett trdd som vaxer i ett klimat utan vax-
lande arstider
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Exempel 1

Skriv hellre:

stadsegront trad
trad som behaller sina blad aret om

ANMARKNING: Om ett trad behéller sina blad och dirmed kan klassas
som stadsegront eller inte beror pa klimatforhdllanden.

2.4 Utbytesprincipen

I texter ar termer och definitioner utbytbara element. Detta innebar att
en term vid behov ska kunna bytas ut (med smirre andringar) mot dess
definition. For att avgora om en definition ar formellt korrekt eller inte
kan man tillimpa utbytesprincipen. Det gor man genom att ersitta ter-
men med dess definition, i exempelvis en annan definition.

2.5 Bristfalliga definitioner

De vanligaste formerna av bristfilliga definitioner dr cirkeldefinitioner,
ofullstindiga definitioner och negativa definitioner. For mer informa-
tion om andra typer av bristfalliga definitioner bor utbildade termino-
loger eller terminologihandbocker konsulteras.

2.5.1I CIRKELDEFINITIONER

En cirkeldefinition uppstar nir vi definierar ett begrepp med begreppet
sjalvt, direkt eller indirekt. En cirkeldefinition utokar darfor inte var
kunskap om begreppet.

Det finns tva typer av cirkeldefinitioner:

e inre cirkel, det vill siga en cirkel inom en och samma definition
e yttre cirkel, det vill sdga en cirkel inom ett begreppssystem.

En inre cirkel bildas nir begreppet som definieras upprepas antingen
som Overordnat begrepp (exempel 1) eller som ett av kdnnetecknen i
definitionen (exempel 2).

tradhéjd

tradh6jd som mats fran markytan till ett trads topp

Skriv bellre:

tradhojd
avstand fran markytan till ett trads topp
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Exempel 2

Exempel

Exempel

stadsegront trad
trad som ar stadsegront

Skriv bellre:

stadsegront trad
trad som behaller sina blad aret om

En yttre cirkel bildas nar tva eller fler begrepp definieras med hjilp av
varandra.

medurs
med rorelse i riktning motsatt moturs

moturs
med rorelse i riktning motsatt medurs

Skriv bellre:

medurs
med rérelse som hos visarna pa ett ur

Definitionen av moturs kan dock kvarsta som den ir eftersom den
klargor att moturs dr besliktat med medurs.

2.5.2 NEGATIVA DEFINITIONER

En definition ska normalt beskriva vad ett begrepp ir, inte vad det inte
ar. Vissa begrepp kraver dock negativa definitioner eftersom franvaron
av vissa kannetecken ar vasentlig for begreppet.

Icke godtagbar negativ definition:

bladféllande trad
trdd som inte dr stadsegront

Skriv bellre:

bladfallande trad
trad som arligen forlorar sina blad

Godtagbar negativ definition:

flintskallig
som inte har har pa huvudet
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Exempel

Exempel

I princip ska kdnnetecken uttryckas positivt. I vissa fall kan dock ett av
flera kannetecken innehadlla ett negativt uttryck, till exempel om det dr
vasentligt, en spraklig konvention eller fast etablerat. (Jamfor kdnne-
tecknet icke klittrande i definitionen av trad under 2.2.)

2.5.3 OFULLSTANDIGA DEFINITIONER

En definition ska vara precis. Den ska varken vara for vid eller for snav.

2.5.3.1 For vida definitioner

En definition dr for vid om den inte ger den visentliga information som
krdvs for att tydligt avgransa det avsedda begreppet.

Foljande definition av trad ar for vid eftersom den bland annat inte
anger att en vaxt maste vara icke klattrande for att kunna vara ett
trid. Genom den hir definitionen inordnas felaktigt dven till exempel
hogvuxna vixter som bananplantan och vinrankan i begreppet trad.

trad
vaxt som ar hégvuxen

2.5.3.2 For sndva definitioner

En definition dr for sndv da den inbegriper kdnnetecken som inte hor
till begreppet och som oavsiktligt utesluter referenter som borde om-
fattas av begreppet.

Foljande definition av barrtrad ar for snav eftersom den utesluter
bladfillande barrtrad som till exempel larktrad, amerikansk sekvoja
och svampcypress. Den korrekta definitionen bor inte innefatta
kannetecknet stddsegron. Det ratta 6verordnade begreppet ar darfor
trad (se definition under 2.2).

barrtrad
stadsegront trad som har blad i form av barr och som ar nakenfroigt

En for snav definition uppkommer vanligen nir ett allmint férekom-
mande begrepp definieras som om det tillhorde enbart ett amnesomra-

de.

27 2 DEFINITIONER

Exempel

Exempel

Exempel

En for sniv definition:

fertilitet
trads formaga att astadkomma avkomma

Skriv bellre:

fertilitet
formaga att astadkomma avkomma

En for sndv definition i en partitiv relation:

kvist
grundlaggande byggelement i skatbo

Nar allmint forekommande begrepp definieras som om de endast till-
horde ett amnesomrade blir det svdrare att dteranvanda definitioner
fran andra ordlistor, och det leder darmed till onodigt merarbete. Med
vetskapen om att ett terminologiprojekt ar kostbart bor olika arbets-
grupper som arbetar inom nirliggande dmnesomraden undvika att
ging pa gang definiera om samma begrepp.

I vissa speciella fall ar det dock nodvandigt att begransa definitionen
till ett sarskilt amnesomrade. Det sirskilda amnesomradet bor da an-
ges inom parenteser och med kolon fore definitionen.

blodning
(hos vaxt:) utflode av vdtska ur levande vaxtdel genom sar i vaxtytan

Ett partitivt underordnat begrepp bor definieras som del av... endast
om det helt och haéllet framstar som en del av det som ska definieras.

Definiera inte allmint forekommande begrepp som rot, gren, blad,
skruv, vixel, bjul och dylikt som om de enbart vore en del av en sar-
skild referent eller en sarskild typ av referent.
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vaxt
] / |
rot trad gren

del av vaxt med
uppgift att halla
fast vaxten vid

underlaget och
uppta naring ur

detta

sidoskott fran
vaxts huvudstam

vedvaxt som ar
hogvuxen och icke
klattrande och som
har genomgaende
huvudstam

tradrot stam tradgren

ovanjordisk
skottaxel

Exempel

Partitivt begreppssystem i praktiken.

I praktiken anvinds snarare termerna rot och gren dn trdadrot och trad-
gren.

2.5.3.3 Ofullstandiga extensionella definitioner

En extensionell definition ska rikna upp samtliga referenter som om-
fattas av ett begrepps extension. Formuleringar som till exempel, fol-
jande eller etc. kan inte accepteras. En ofullstandig forteckning 6ver re-
ferenter kan dock finnas med i en anmarkning till definitionen.

barrtrad
exempel pa barrtrdd dr cedrar, cypresser, enar, granar, larktrad, pinjetrad,
redwoodtrad och tallar

Skriv bellre:

barrtrad
trad som har blad i form av barr och som ar nakenfroigt

ANMARKNING: Exempel pa barrtrad ar cedrar, cypresser, enar, granar,
larktrad, pinjetrad, redwoodtrad och tallar.

Exempel

Exempel

2.5.4 DOLDA DEFINITIONER INUTI DEFINITIONER

En definition ska beskriva endast ett begrepp. Andra termer 4n den
som star for det begrepp som definitionen beskriver ska darfor inte for-
klaras inuti definitionen. En definition ska endast innehalla termer som
ar bekanta for de avsedda brukarna eller som definierats pa andra stil-
len i ordlistan. Begrepp som kraver forklaringar ska definieras i egna
termposter.

Foljande definition av trdad innehaller en dold definition av gren:

trad
vedvaxt som dar hégvuxen och icke klattrande och som har genomgdende
huvudstam och grenar, dvs. sidoskott fran huvudstammen

Har bor gren definieras i en egen termpost.

2.6 Figurer

En illustration bor anvindas som ett komplement till en definition, inte
som en ersittning for den. Om en figur eller illustration anvinds ska
den helst placeras tillsammans med den termpost den hor till.

madrg
central del av stam hos vissa vaxter
Se figurg.

marg
ved

bark
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3 Termer

3.1 Typer av termer

En term kan i svenskan vara en enordsterm, det vill sdga ett enkelt ord
som till exempel dator eller en sammansattning som till exempel driv-
huseffekt, eller en flerordsterm som till exempel tempererad zon. I en
terminologisk ordlista redovisas de flesta termer som substantiv i sing-
ularform, men termer kan dven forekomma som substantiv i plural-
form (allminna medel), som verb (moppa), som adjektiv (basisk) och
som adverb (uppstroms).

3.2 Krav pa urval av termer och termbildning

Varje term som viljs for ett begrepp maste vara sprakligt korrekt, det
vill siga folja de normer och regler som giller for spraket i friga. En
term bor ocksa helst spegla nagra av begreppets kinnetecken, vara
kort samt tillata bojningar och avledningar. Se ISO 704 for mer detal-
jerad information om termbildning inom ramen for internationell
standardisering.

3.3 Rekommenderade, tillatna eller avradda termer

I idealfallet finns bara en term for varje begrepp. Om flera termer an-
vands for samma begrepp bor man darfor vilja endast en term som re-
kommenderad term. Vid specialfall kan det finnas behov av att re-
kommendera fler an en term. Synonymer, inklusive forkortningar, bor
anges som tillatna eller avradda. En forkortning kan i undantagsfall
viljas som rekommenderad term, men bara om forkortningen 4r den
form som ar den mest forekommande (DNA; deoxiribonukleinsyra).
Den fullstindiga formen bor d anges som synonym.
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4 Harmonisering av begrepp och termer

Det kan finnas behov av harmonisering av begrepp och termer mellan
olika dmnesomraden inom ett och samma sprék, eller mellan flera
sprak. Malsattningen med begreppsharmonisering ar att minska skill-
nader mellan tva eller flera begrepp som ar ndra besliktade med var-
andra. Om skillnaderna 4r sm4, kan de ibland till och med elimineras.
Begreppsharmonisering innebdr alltid att man jamfor olika begrepps-
system. Det far aldrig innebdra att man gor en direktoverforing av ett
begreppssystem till ett annat sprak. Begreppsharmonisering utgor en
viktig del av internationellt standardiseringsarbete (for mer detalje-
rade upplysningar hanvisas till ISO 860).

Det ar inte mojligt eller meningsfullt att harmonisera termer eller
grupper av termer mellan olika sprak forrin man gjort en begrepps-
harmonisering. I harmoniseringsarbetet ar det viktigt att inte vilseledas
av termer som liknar varandra till formen, till exempel av ”falska van-
ner” (av engelskans false friends). Ett exempel pa falska vanner ar det
engelska wrist (pa svenska handled) och det svenska vrist (pa engelska
ankle).

Vid termharmonisering ska man inte gora vald pd ett enskilt sprak i
syfte att fa det att anamma termbildningsmonster som dr frimmande
for dess system. Dock bor man anvianda sig av samma kannetecken nar
man myntar en term for att, nar sd ar mojligt, forsoka uppna term-
overensstimmelse mellan spraken.
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5 Stegen i ett terminologiprojekt

En terminologiarbetsgrupps
huvudsakliga arbetsuppgifter
utfors i foljande steg:

- Bedém behoven

- Bestam malgrupp och avgréansa
amnesomradet

- Identifiera begreppen

« Samla in och registrera termi-
nologiska data

- Upprétta termlista

- Uppratta begreppssystem och
rita begreppsdiagram

« Skriv definitioner

« Vdlj eller skapa termer

- Granska begreppsdiagrammen

| det praktiska arbetet utférs
dock méanga av stegen samtidigt.

Detta kapitel ger vdgledning till terminologiarbets-
grupper som utarbetar ordlistor. Alla underkapitel ar
inte lika tillimpliga for de olika typer av terminologi-
arbete som kan forekomma.

5.1 Arbetsgrupp

En idealisk arbetsgrupp bestdr av fem till atta delta-
gare. Om gruppen inte har gedigen erfarenhet av sys-
tematiskt terminologiarbete bor man anlita en erfaren
terminolog som kan stodja gruppen i dess arbete. Ar-
betet fortskrider da battre och kvaliteten pa resultatet
hojs. Ett introduktionsseminarium i terminologiarbe-
te bor om mojligt anordnas for samtliga deltagare i
arbetsgruppen.

5.2 Avgransning av amnesomradet

Amnesomridet mdste noggrant avgrinsas utifrin
ordlistans syfte och malgruppens behov. Att avgransa

innebar bland annat att man gor en detaljerad beskrivning av amnes-
omradet och dess indelning i eventuella underomraden.

5.3 Tidplan
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En detaljerad tidplan maste upprittas for projektet sa tidigt som moj-
ligt. Tidplanen bor innefatta en forteckning over de olika projektfa-
serna, en tidsram for varje projektfas och en beskrivning over det an-
svar som deltagarna i arbetsgruppen och 6vriga inblandade har tillde-
lats.

5.4 Antal begrepp

En arbetsgrupp kan bara behandla ett begransat antal begrepp. Att ar-
beta med ett for stort antal begrepp resulterar latt i inkonsekvenser och
utelimningar, och dr dessutom mycket tidskravande. Om antalet be-
grepp Overstiger tvahundra ar det ofta nodvandigt att dela upp projek-
tet i delprojekt.

5.5 Insamling, urval och analys av kéllmaterial

All relevant dokumentation inom dmnesomradet bor gas igenom. Har
kan man finna anvindbara begreppssystem, exempel, illustrationer,
termer etc. Exempel pd viktiga huvuddokument som bor innefattas i
analysen ar lagar, direktiv, forordningar, standarder, handbocker, av-
handlingar, tidskrifter, driftinstruktioner, rapporter, ordlistor, ord-
bocker, uppslagsbocker och databaser. Bedom om varje kalla ar till-
forlitlig och tillimplig. Oversatt material ska anvindas med forsiktig-
het.

Man ska analysera killmaterialet i syfte att identifiera begrepp som
tillhor amnesomradet. I ett forsta stadium bor man déarfor inte alltfor
hart begransa det antal termer och begrepp som samlas in.

Nedanstdende indelning av begrepp i fyra kategorier kan tjana som
vagledning till beslut om huruvida ett begrepp bor tas med eller ej.

1. Fackspecifika begrepp, det vill siga begrepp som hor hemma inom
det amnesomrade som ska behandlas.

2. Fackoverskridande begrepp, det vill sdga begrepp som hor hemma
inom tva eller flera amnesomraden.

3. Begrepp som lanats in fran nirliggande amnesomraden.

4. Begrepp som tillhor ett allmant sprakbruk.

Slutresultatet bor i huvudsak innefatta begrepp fran kategori 1 och en-
dast ett begransat antal begrepp fran kategorierna 2 och 3. Kategori 4
bor tas med endast i undantagsfall. Vid registrering av den insamlade
informationen ska kallan tydligt framga.

For mer detaljerad information om registrering av terminologiskt
material, se kapitel 5 och SS-ISO 10241, I1SO 12620, ISO 16642 m.fl.

5.6 Begreppssystem och definitioner

De utvalda begreppen ska struktureras i begreppssystem pa sa sitt att
varje begrepp tilldelas en sirskild plats i ett system. Det kan vara klokt
att borja med generiska relationer och sedan fortsidtta med partitiva
och associativa relationer. Ett begreppsdiagram eller en systematisk lis-
ta som visar pd relationerna mellan begreppen kan vara till hjdlp nir
man strukturerar begreppssystemen.

De utvalda begreppen ska definieras enligt instruktionerna i kapitel 2.
(For ytterligare vagledning hanvisas till ISO 704, ISO 860 och SS-ISO
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10241.) I praktiken skriver man ofta utkast till definitioner samtidigt
som man upprittar begreppssystem. Om man upprittar begreppssys-
temen forst ar det vanligt att de revideras under sjdlva definitionsskri-
vandet. Den allminna regeln ir att definitioner ska vara tydliga och
precisa. Ndr man dteranvinder andras definitioner mdste man vara
sarskilt noggrann med att undvika att upprepa misstag och inkonse-
kvenser.
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6 Att presentera terminologisk information

6.1 Term och definition
Foljande giller for termer och definitioner:

¢ Bide term och inledande ord i definitionen ska sta i singularis
(om inte begreppet som ska definieras har plural karaktir, som till
exempel allmanna medel).

¢ Termen ska std i obestimd form singular, om det inte finns sarskilda
skal for ndgot annat. Definitionen ska inte inledas med obestamd
eller bestamd artikel, om det inte finns sarskilda skal for det.

e Termen och definitionen ska rakt igenom skrivas med sma bok-
staver (utom forstas eventuella namn som ingdr i termen eller
definitionen). Definitionen avslutas utan punkt.

¢ Definitionen ska inte inledas med formuleringar som till exempel
”term som anvands for...” eller ”term som betecknar...” eller
”begrepp som betecknar...”, ”begrepp bildat av...” eller med
?X dr...” eller X betyder...”.

e Om definitionen citeras ur ett normativt dokument bor en hin-
visning till den kallan anges.

¢ Endast rekommenderade termer, det vill saga de termer som
rekommenderas till anviandning for ett visst begrepp, far anvandas
i definitioner i den aktuella ordlistan.

e Termer for begrepp som finns definierade i ordlistan ska markeras
typografiskt, till exempel i fet eller kursiv stil, nar de anvands i
andra definitioner i ordlistan.

6.2 Termposten

Resultatet av en terminologisk bearbetning presenteras i form av en term-

post. Varje termpost innehéller information om endast ett begrepp. Ter-

mer som anvands for skilda begrepp ska redovisas i separata termposter.
Inom standardiseringsarbetet ska en termpost innehalla minst fol-

jande uppgifter:
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® termpostnummer
e rekommenderad term
e definition av begreppet
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svTI TNC 95: Plan- och byggtermer, 1994
KL Ppbd 728.1

Exempel pa en termpost fran standardiseringsarbete (enbart svenska delen av termposten)

13
standardiseringsomrade
grupp av besliktade amnen fér standardisering (1.2)

ANM. Exempel pd standardiseringsomrdden ir teknik,
transport, jordbruk samt storheter och enheter.

[SS-EN 45020:2006 Allméanna termer och definitioner
avseende standardisering och déarmed sammanhangande
omraden (ISO/IEC Guide 2:2004)]

Ytterligare information kan tillféras och presenteras i enlighet med
SS-ISO 10241.

De olika terminologiorganisationerna inom Nordterm har tillsam-
mans utarbetat ett eget nordiskt termpostformat, Nordic Terminologi-
cal Record Format, NTRE.

Samma termpost i ett presentationsformat

sv flerbostadshus
bostadshus med minst tre bostadslagenheter
Jfr enbostadshus, tvabostadshus, landshévdingebus.
Flerbostadshus kan dessutom innehalla lokalldgenheter.
Betriffande grinsdragning mellan smahus och flerbostadshus, se under
smadhus.
Flerbostadshus bendamndes tidigare flerfamiljshus.
en multi-dwelling block
block of flats /GB/
apartment building /US/
fr immeuble d’habitation 7
batiment construit ou aménagé pour étre utilisé en logements [DAE]
de Mehrfamilienhaus 7

Kélla:  TNC 95: Plan- och byggtermer, 1994
Klassning: Ppbd 728.1

Exempel pa en termpost i NTRF-format (kodformat)

svTE flerbostadshus

svUPTE flerfamiljshus

svDF bostadshus med minst tre bostadsligenheter

svRETE enbostadshus, tvdbostadshus, landshovdingehus

svAN Flerbostadshus kan dessutom innehalla lokalldgenheter.
Betriffande gransdragning mellan smdhus och flerbostadshus, se under sméahus.
Flerbostadshus benimndes tidigare flerfamiljshus.

enTE multi-dwelling block

enSYTE block of flats

GE GB

enSYTE apartment building

GE US

frTE immeuble d’habitation

GNGR m

frDF batiment construit ou aménagé pour étre utilisé en logements
RF DAE

deTE Mehrfamilienhaus

GNGR n

6.3 Termposternas ordningsfoljd

Enligt standard ska i forsta hand en systematisk uppstillning av term-
posterna anvindas i en ordlista. Alfabetiska och blandade uppstill-
ningar ar dock ofta limpligare ur séksynpunkt. Se vidare SS-ISO
10241.

6.4 Datorstod

For registrering och presentation av terminologiska data kan det vid
mindre projekt vara fullt tillrackligt med ett ordbehandlingsprogram,
ett registerprogram eller ett enklare databasprogram. Vid storre och
mer omfattande projekt bor man éverviga att anvanda mer avance-
rade terminologihanteringssystem.
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Termforteckning med sidhanvisningar

allmanbegrepp

en general concept
fi yleiskasite
(Ses. 14.)

avradd term

en deprecated term
fi  hyldttava termi
(Se s. 30.)

begrepp
en concept

fi kasite
(Ses. 14.)

begreppsdiagram
en concept diagram
fi kasitekaavio

(Se s. 16—20.)

begreppsharmonisering
en concept harmonization
fi kisiteharmonisointi
(Ses.31.)

begreppssystem

en concept system
fi kdasitejarjestelma
(Ses. 16.)

definition

en definition
fi madritelma
(Ses. 21.)

extension, begreppsomfang
en extension

fi kasitteen ala, ekstensio
(Ses. 15.)

extensionell definition
en extensional definition
fi joukkomairitelma
(Se's. 22.)

individualbegrepp

en individual concept
fi yksilokisite

(Ses. 14.)

intension, begreppsinnehall
en intension

fi sisiltomairitelma

(Ses. 15.)

intensionell definition
en intensional definition
fi sisiltomairitelma
(Ses. 21.)

kannetecken

en characteristic
fi kasitepiirre
(Ses. 14.)

referent

en object
fi tarkoite
(Ses. 14.)
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rekommenderad term
en preferred term

fi suositettava termi
(Se's. 30.)

sidoordnat begrepp, sidobegrepp
en coordinate concept

fi  vieruskisite

(Ses. 17.)

synonym
en synonym
fi synonyymi
(Se s. 30.)

term

en term
fi termi
(Se s. 30.)

termharmonisering

en term harmonization
fi termiharmonisointi
(Ses. 31.)

terminolog

en terminologist
fi  terminologi
(Se s. 10.)

termpost

en terminological entry
fi termitietue

(Ses. 35.)

underordnat begrepp,
underbegrepp

en subordinate concept
fi alakasite

(Ses. 16.)

overordnat begrepp, 6verbegrepp
en superordinate concept

fi ylakisite

(Ses. 16.)
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Organisationerna inom Nordterm

Nordterm
Webbplats:
http://www.nordterm.net

Terminologicentrum TNC, Sverige
Webbplats: http://www.tnc.se
E-post: tnc@tnc.se

Stofnun Arna Magndssonar i islen-
skum fraedum, Island

Webbplats:
http://www.arnastofnun.is/
E-post: idord@hi.is

Sanastokeskus TSK ry -
Terminologicentralen TSK rf, Finland
Webbplats: http://www.tsk.fi
E-post: tsk@tsk.fi

Sami giellaldvdegoddi/Samisk
spraknemnd, Norge
Webbplats:
http://www.samediggi.no
E-post: sgl@samediggi.no

DANTERMcentret, Danmark
Webbplats: http://www.danterm.dk
E-post: danterm@cbs.dk

Sprakradet, Norge
Webbplats:
http://www.sprakradet.no
E-post: post@sprakradet.no
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Lathund for terminologiarbete

Att organisera arbetet

e Uppratta en arbetsgrupp med 5 till 8 amnesspecialister.

e Anlita en professionell terminolog till gruppen. Detta kommer att
effektivisera arbetet och hoja kvaliteten pa slutresultatet.

¢ Inhdmta eventuellt ytterligare information om terminologiarbetets
principer, metoder och tillvigagangssitt.

e Anordna ett introduktionsseminarium i praktiskt terminologiarbete
for samtliga deltagare i gruppen.

¢ Bestim malgrupp och bedom dess behov.

e Avgransa amnesomradet. Bestim vilka underomraden som ska
inkluderas och vilka som ska utelimnas.

¢ Bestdam vilka sprdk som ska vara med.

e Samla in ordlistor och andra relevanta dokument som publicerats
inom det aktuella amnesomradet. Observera att anviandbar
information kan finnas i all mojlig typ av dokumentation.

¢ Bedom dokumentationen utifran dess tillforlitlighet och tillamplig-
het. Anvind 6versatt material med forsiktighet.

¢ Uppritta en detaljerad tidplan.

® Bestim hur manga begrepp som ska behandlas.

¢ Vilj termpostformat och lampligt datorstod for registrering.

Att registrera och strukturera informationen

e Analysera dokumentationen och identifiera begreppen som ingdr i
dmnesomradet.

¢ Registrera termer, definitioner och annan relevant information om
begreppen fran dokumentationen.

e Vilj ut de begrepp som ska vara med och strukturera dem i
begreppssystem. Rita begreppsdiagram. Kontrollera och korrigera
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utelamningar eller overlappningar i eller mellan systemen. Obser-
vera att begreppssystemen vid flersprakigt terminologiarbete bor
struktureras separat for varje sprak.

Att definiera begreppen

¢ Folj begreppssystemen nir definitionerna skrivs. I generiska be-
greppssystem bygger definitionen pa det narmast liggande 6verord-
nade begreppet. I partitiva eller associativa begreppssystem kan all-
minord anvindas for att uttrycka det 6verordnade begreppet. Ex-
empel pa nagra anvindbara ord ar egenskap, verksambet, veten-
skap, don, process och system. Anvindbara ordkombinationer dr
del av, element i, komponent i, som visar pa partitiva relationer, och
resultat av, produkt dstadkommen genom, som visar pa associativa
relationer. Den resterande delen av definitionen beskriver hur be-
greppet skiljer sig fran de nirbesliktade begreppen i samma system.

e Citera standarder eller andra palitliga killor nar det dr mojligt.

e Skriv inte definitioner som inte placerar begreppet ritt i begrepps-
systemet. Om en definition som citerats ur en vederhiftig kalla
behover omformuleras, bor det goras med forsiktighet sa att inte
begreppets intension eller extension dndras.

e Skriv definitioner som ar anpassade till de avsedda anvandarna. En
lekman kan inte tillgodogora sig mycket fackspecifika uttryck, som
till exempel matematiska formler. A andra sidan uppfylls inte en
amnesspecialists behov av en definition som inte innehaller fack-
specifik information.

¢ Ersitt inte definitioner med illustrationer.

e Beskriv enbart ett begrepp per definition. Begrepp som behover for-
klaras ska definieras i egna termposter och inte inuti definitioner av
andra begrepp.

Att undvika misstag vid definitionsskrivning

e Skriv inte for vida eller for sndva definitioner. Inkludera enbart de
kannetecken som dr nédvindiga for att identifiera begreppet. Till-
laggsinformation kan skrivas in i en anmarkning eller i ett exempel.

¢ Undvik att skriva definitioner som enbart giller under sarskilda for-
hallanden. Ange vid behov amnesomrédet for en definition. P4 sd
satt kan missforstand undvikas. Detta ar sarskilt viktigt ndr en term
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anvands for fler an ett begrepp, som till exempel kol (organisk
kemi) och kol (energi).

e Anvind inte sjdlva termen, eller en grammatisk variant av den, i
definitionen av begreppet (inre cirkel).

o Skriv inte definitioner dir tva eller fler begrepp definieras med hjilp
av varandra (yttre cirkel).

e Skriv definitioner som beskriver vad begreppet ar och inte vad det
inte ar.

Att formulera definitioner

e Var kortfattad.

e Anvind endast sddana termer som ar sjalvforklarande for mal-
gruppen och de sarskilda termer som definieras pa andra stillen i
samma ordlista samt i ovrigt vanliga allmansprakliga uttryck.

e Utgd fran termens ordklass i definitionen: anvind ett verb for over-
begreppet om termen dr ett verb, ett substantiv om termen &r ett
substantiv och sa vidare.

¢ Kontrollera definitionens sprakliga form: inled med liten bokstav
och avsluta utan punkt. Definitionens huvudord ska (om det ar ett
substantiv) sta i singular och normalt inte ha artikel.

Att vélja termer

¢ Bedom termerna och klassificera dem i exempelvis rekommenderad
term, avrddd term eller foraldrad term.

e Om ordlistan omfattar flera sprak, sok fram ekvivalenter och ange
eventuellt graden av ekvivalens.

e Om en term anvands for fler dn ett begrepp (”har fler 4n en bety-
delse”) inom det berorda amnesomrédet, presentera da varje be-
grepp 1 en egen termpost (och forse eventuellt termerna med olika
nummer).

Att slutfora arbetet

e Faststill termposternas utformning och inbordes ordning.

e Forfatta ordlistans inledande avsnitt och uppritta register.

e Skicka arbetet pd remiss till ytterligare amnesexperter. Lat sprak-
granska ordlistan om inte spraklig expertis redan varit med i arbetet.

I praktiken gors flera av de hir uppriaknade arbetsmomenten parallellt.
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